Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Kotobrzegu ul.Gryfitow 8

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

INSPEKTOR DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Niezbedne kwalifikacje kandydata:

-wyksztatcenie wyzsze(min.3 letni staz pracy)

-wyksztalcenie srednie(min.5-letni staz pracy,

-petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

-niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine

przestepstwo skarbowe,

-posiadanie prawa jazdy kat.B

2.Wymagania dodatkowe
-znajomosc przepisOw z zakresu prawa zamdwien publicznych, prawa budowlanego.

ustawy o drogach publicznych, prawa administracyjnego oraz znajomos¢ z zakresu

finans6w publicznych,

-znajomos¢ obslugi urzadzen biurowych oraz znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie

programéw Word, Excel,

-umiejetnos¢ pracy w zespole,
—umiej¢tnos$¢ podejmowania samodzielnych decyzji,
-doktadnos¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkow,

-odpowiedzialnos¢.



3.Do gléwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:
~wyszukiwanie, identyfikowanie, opracowywanie oraz rozliczanie wnioskow o dofinansowanie z
funduszy unijnych i innych dostgpnych srodkoéw zewnetrznych w dziedzinie drogownictwa,
_przygotowywanie, przeprowadzanie i rozliczanie przetargéw dotyczacych przebudowy, budowy i
utrzymania drég finansowanych przy udziale funduszy UE oraz innych krajowych i zagranicznych;
—przygotowywanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog, mostéw i przepustow
oraz materiatéw eksploatacyjnych i biurowych;
_przygotowywanie kwartalnych, pétrocznych i rocznych sprawozdan dotyczacych utrzymania drog
powiatowych oraz ponoszonych naktadow rzeczowych i finansowych;
_stale analizowanie planéw oraz kosztow biezacego utrzymania drog, urzadzen drogowych oraz
przekazywanie wynikow kierownikowi sekeji;
_uczestniczenie i biezaca analiza dziatan z zakresu akcji zimowego utrzymania drog;
—przygotowywanie umow i ich finansowe rozliczanie;
—prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg $rodkéw trwatych w ZDP
_aktualizacja i przekazywanie informacji oraz danych na strong internetowg Biuletynu Informacji
Publicznej;
~wykonywanie innych prac na polecenie przetozonych zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
4.Warunki pracy:
-wymiar czasu pracy : caly etat,w godzinach od 7°°-15%,
-miejsce pracy :Kotobrzeg, ul. Gryfitow 8,
-rodzaj pracy: praca biurowa i na terenie powiatu kotobrzeskiego
5 Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce , w rozumieniu
Przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej 0séb niepetnosprawnych Wynosi
ponizej 6%
5.Wymagane dokumenty aplikacyjne:
-zyciorys (CV) z uwzglednieniem kariery zawodowe],
_kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie-do pobrania na stronie
www.zdpkolobrzeg.finn.pl/bipkod/008,
-list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska,
_o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umysIne -do pobrania
na stronie www.zdpkolobrzeg.finn.pl/biplod/008,
_kopia $wiadectwa ukonczenia szkoty $redniej lub wyzszej;

_kopie dokumentoéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe($wiadectwa pracy),



-o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagce na prace na wskazanym stanowisku (w
przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do
wskazanego lekarza medycyny pracy).

przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia do wgladu pracodawcy
oryginaty dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
,wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zarzqd Drog Powiatowych w Kotobrzegu moich danych
osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 roku poz.1000 z
poéZniejszymi zmianami) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)

Ogtloszenie o naborze oraz wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem bedg
umieszczone na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drég Powiatowych ul. Gryfitéw 8 oraz

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ZDP

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy

kwalifikacyjnej.
Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem:
stanowisko: ”Inspektor ds. zaméwien publicznych”

nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie ZDP,78-100 Kotobrzeg, ul. Gryfitow 8 lub droga
pocztowg w terminie do dnia 06.02.2024r do godz.12:00

Aplikacje ,ktore wplyng do ZDP niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie
nie bedg rozpatrywane.

Kandydatowi nie przystuguje roszczenie o nawigzanie stosunku pracy. W stosunku do
czynnosci zwigzanych z naborem nie przystuguje droga odwotawcza. Nabér kandydatow na
stanowisko inspektora ds. zamowien publicznych odbywac¢ sie bedzie zgodnie z

postanowieniami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych(Dz. U.



7 2022, poz.530 )oraz zarzadzenia nr 2/2009  Dyrektora Zarzagdu Drog Powiatowych w
Kotobrzegu z dnia 16 lutego 2009 zm. Zarzadzeniem Nr 6/2015 z dnia 03 grudnia 2015r. w

sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze w ZDP Kotobrzeg.




