Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Kotobrzegu ul.Gryfitow 8

oglasza nabdr na wolne stanowisko urz¢dnicze:

GLOWNY KSIEGOWY

1. Niezbedne kwalifikacje kandydata:
I. Wymagania niezbedne:

1. Spehienie jednego z ponizszych warunkéw, zgodnie z ustawg o finansach
publicznych:
a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i co najmniej 3 lata praktyki w ksiggowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co
najmniej 6 lat praktyki w ksiggowosci,

¢) jest si¢ wpisanym do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow,

d)posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajagcego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie
odrebnych przepisow.

2. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

3. Nieposzlakowana opinia,

4, Obywatelstwo polskie,

5. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

6. Niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne
skarbowe oraz za przestepstwa popetnione umyslnie,

2.Wymagania dodatkowe
1. Znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

2. Znajomos¢ przepisoOw samorzadowych,
3. Znajomos$¢ przepisow podatkowych,

4. Znajomos$¢ przepisow placowych,

5. Znajomo$¢ przepisow ZUS,



6. Znajomos¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych,

7.Znajomo$¢ obslugi programéw komputerowych, w tym finansowo-
ksiggowych(np. Platnik),

8. Umiejetnos¢ pracy w zespole,

9.Dyspozycyjnosé, rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢.

3.Do glownych obowigzkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

— przygotowywanie i realizacja planu finansowego ZDP,

—terminowe sporzadzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z obowigzujgcymi
rozporzadzeniami,

—przygotowywanie wnioskow do Zarzadu Powiatu w sprawie korekty planu
finansowego,

— prowadzenie $cistej wspotpracy z komorkami finansowymi Starostwa Powiatowego,

— prowadzenie rachunkowosci finansowej i podatkowej ZDP zgodnie z przepisami,

— prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow ZDP wedtug Zrédet,

— prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej wydatkow ZDP wedlug zrodet,

— planowanie funduszu plac dla ZDP oraz realizacja wyptat wynagrodzen i innych
naleznosci wynikajacych z zatrudnienia w ZDP,

— kontrasygnata umow zwigzanych z dzialalnoscia ZDP oraz realizacja ich zapiséw,

— prowadzenie ewidencji sktadnikow mienia ZDP,

— nadzoér 1 kontrola nad przygotowaniem i przeprowadzeniem inwentaryzacji zgodnie z
planem,

— prowadzenie kontroli finansowej ZDP,

— sporzadzanie sprawozdan finansowych dla potrzeb Zarzadu Powiatu i instytucji
zewnetrznych,

—wspoéipraca z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Urzgdem Skarbowym i bankiem
obshugujacym ZDP,

— przygotowywanie projektow zarzadzen Dyrektora ZDP,

— obstuga programoéw: POWIAT (Budzet, FK) Kadry, Ptace, Platnik,Fakturowanie

—nadzor nad podlegltymi pracownikami Sekcji Finansowo-Administracyjne;j,

- wykonywanie innych prac na polecenie przetozonego.



4.Warunki pracy:

- wymiar czasu pracy : caly etat,w godzinach od 07°°-15°°
-miejsce pracy :Kolobrzeg, ul. Gryfitow &
-rodzaj pracy — praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia

samodzielnosci.

5.Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w jednostce:

-wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce , w rozumieniu

przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0sob niepetnosprawnych wynosi

ponizej 6%

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne:

-zyciorys (CV) z uwzglednieniem kariery zawodowe;j,

-kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie-do pobrania na stronie
www.zdpkolobrzeg.finn.pl/bipkod/008,

-list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska,

—o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslne -do pobrania

na stronie www.zdpkolobrzeg.finn.pl/bipkod/008,

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu kandydata z petni praw publicznych

—kopia §wiadectwa ukonczenia szkoly sredniej lub wyzszej;

—kopie dokumentow potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe($wiadectwa pracy),
—o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajace na prace na wskazanym stanowisku
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstgpne do
wskazanego lekarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany bedzie do przedlozenia do wgladu
pracodawcy oryginaty dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:
., Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zarzqd Drdg Powiatowych w Kotobrzegu danych
osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz.
1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia



dyrektywy 95/46/WE (RODO)”

Ogloszenie o naborze oraz wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem beda
umieszczone na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drog Powiatowych ul. Gryfitow 8 oraz
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ZDP
Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,, stanowisko Gléwny Ksiegowy ”

nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie ZDP,78-100 Kotobrzeg, ul. Gryfitow 8 lub droga
pocztowg w terminie do dnia 19 stycznia 2024r. do godz. 13.00
Aplikacje, ktére wptyng do ZDP niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie

nie bedg rozpatrywane.

Kandydatowi nie przystuguje roszczenie o nawigzanie stosunku pracy. W stosunku do
czynno$ci zwigzanych z naborem nie przystuguje droga odwotawcza.Nabor kandydatow na
stanowisko ds. inwestycji odbywac si¢ bedzie zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych(Dz. U. Z 2022, poz.530)oraz zarzadzenia
nr 2/2019 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Kotobrzegu z dnia 16 lutego 2009r. zm.
Zarzadzeniem Nr 6/2015 z dnia 03 grudnia 2015 w sprawie ustalenia regulaminu naboru na

wolne stanowisko urzednicze w ZDP Kotobrzeg.




