Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Kolobrzegu ul.Gryfitow 8

oglasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze:
INSPEKTOR W SEKCJI TECHNICZNEJ

1.Do glownych obowiazkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:
~wyszukiwanie. identyfikowanie. opracowywanie oraz rozliczanie wnioskow o dofinansowanie z
funduszy unijnych i innvch dostgpnych srodkow zewnetrznych w dziedzinie drogownictwa:
-przygotowywanie. przeprowadzanie i rozliczanie przetargow dotyczacych przebudowy. budowy i
utrzymania drog finansowanych przy udziale funduszy UE oraz innych krajowych i zagranicznych:
-przygotowywanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog, mostow i przepustow
oraz materiatlow eksploatacyjnych i biurowych:

—przygotowywanie kwartalnych. polrocznych i rocznych sprawozdan dotyczacych utrzymania drog
powiatowych oraz ponoszonych naktadéw rzeczowych i finansowych:

-stale analizowanie planow oraz kosztdw biezacego utrzymania drég. urzadzen drogowych oraz
przekazywanie wynikow kierownikowi sekcji:

—uczestniczenie i biezaca analiza dzialan z zakresu akcji zimowego utrzymania drog:
—przygotowywanie umow i ich finansowe rozliczanie:

-prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg strony internetowej ZDP;

-aktualizacja i przekazywanie informacji oraz danych na strong¢ internetowg Biuletynu Informacji
Publicznej:

~wykonywanie innych prac na polecenie przelozonych zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem.
2.Niezbedne wymagania kandydata:

-wyksztalcenie wyzsze;

-minimum 2-letni staz pracy

—znajomos¢ przepisow z zakresu prawa zamowien publicznych. prawa budowlanego. ustawy o
drogach publicznych . prawa administracyjnego oraz znajomos¢ z zakresu finansow publicznych
—pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych:

~niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe:

—znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych oraz oprogramowania MS Office (Word. Excel,
PowerPoint);

-posiadanie prawa jazdy kat .B.

3.Wymagania dodatkowe:

-umiej¢tnose pracy w zespole:

~umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji.
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4.Wymagane dokumenty:

-kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

-list motywacyjny

~kopia dowodu osobistego:

-oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych:

-oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo umyslne s$cigane z oskarzenia
publicznego 1 umysine przestgpstwo skarbowe:

-kopia swiadectwa ukonczenia szkoty wyzszej:

-kserokopie swiadectw pracy. ukonczonych kursow i szkolen;

-oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajace na pracge na wskazanym stanowisku (w
przypadku zatrudnienia. kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstgpne do wskazanego
lekarza medycyny pracy).

przypadku zatrudnienia. kandydat zobowiazany bedzie do przedlozenia do wgladu pracodawcy
oryginaly dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny powinien by¢ opatrzony klauzula:

wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowyveh zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezh¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq = dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowyvch (Dz. U. z 2002 roku nr 101 poz. 926 z pozZniejszymi zmianami) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 roku nr 223

poz. 1438 = pozniejszymi zmianami) ™

Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko: “Inspektor w Sekcji Technicznej”

nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie ZDP lub droga pocztowa na adres Zarzadu Drog Powiatowych
w Kotobrzegu w terminie do dnia 11 stycznia 2011 r.
W przypadku skladania dokumentow za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu do
Zarzadu Drog Powiatowych w Kolobrzegu.
Aplikacje. ktore wplyng do ZDP niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drog

Powiatowych ul. Gryfitow 8 oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ZDP .
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