Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Kotobrzegu ul.Gryfitow 8
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

INSPEKTOR DS.ZAOPATRZENIA I ZAPLECZA

1. Niezbedne kwalifikacje kandydata:

-wyksztatcenie minimum $rednie

-minimum 4-letni staz pracy,

-znajomosc przepisdw z zakresu prawa zamoéwien publicznych, ustawy o drogach
publicznych, prawa administracyjnego oraz znajomosc z zakresu finanséw publicznych.,
-petna zdolnodé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
-niekaralno$¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

-posiadanie prawa jazdy kat.B

2.Wymagania dodatkowe
-znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych oraz oprogramowania MS Office, Word, I:xel

-umiejetnosc pracy w zespole.

3.Do gléwnych obowigzkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:
-organizowanie zaopatrzenia w materialy 1 urzadzenia dla potrzeb ZDP,

-prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem nalezytego stanu technicznego 1 gospodarka
remontowy sprzetu, sSrodkow transportowych oraz zaplecza ZDP.

-prowadzenie gospodarki magazynowej,

-wydawanie kart drogowych, raportow dziennych i rozliczanic paliwa 1 materiatow
drogowych oraz kontrola faktur dotyczacych zakupionego paliwa pod wzgledem
merytorycznym,

-prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem majgtku ZDP oraz drég i mostow,
-prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od srodkow transportowych,

-opracowywanie sprawozdan z zakresu obronnosci, ochrony srodowiska.



4. Warunki pracy :
-wymiar czasu pracy : caly etat
-miejsce pracy: Kolobrzeg, ul. Gryfitow 8

-rodzaj pracy :praca biurowa i na terenie powiatu kolobrzeskiego

5.Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostee:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce , w rozumieniu przepisow o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0séb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
-zyciorys(CV) z uwzglednieniem kariery zawodowe],
-list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska,
-kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie-do pobrania na stronic
www.zdpkolobrzeg.finn.pl/bipkod/008,
-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych-do pobrania na stronie
www.zdpkolobrzeg.finn.pl/bipkod/008,
-o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie-do pobrania
na stronie www.zdpkolobrzeg.finn.pl/bip/008,
-kopia $wiadectwa ukonczenia szkoly sredniej lub innych szkét,
-kopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadezenie zawodowe(§wiadectwa pracy),
-oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajace na prace na wskazanym,
stanowisku(w przypadku zatrudnienia,kandydat zostanie skicrowany na badania lekarskie
wstepne do wskazanego Ickarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia ,kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia do wgladu
pracodawcy oryginaly dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

JWwyrazam zgode na przetwarzanie moich danyeh osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997 roku o ochronie danych osobowych(Dz. U .z 2016r., poz.922 ze zmianami)

Ogloszenie o naborze oraz wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem beda

umieszczone na tablicy informacvinej w Zarzadzie Drog Powiatowych ul. Gryfitow € oraz
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na stronie internetowej Biuletynu Informacii Publicznej ZDP
Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani telefonicznie o terminie roznm\-;'_\_-*
kwalifikacyjnej.
Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem:
stanowisko:"Tnspektor ds. zaopatrzenia i zaplecza™

nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie ZDP,78-100 Kolobrzeg, ul. Gryfitéw 8 lub droga
pocztowa w terminie do dnia 30.11.2017r. do godz.12:00
Aplikacje ktore wplyng do ZDP niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie

nie beda rozpatrywane. |

Kandydatowi nie przystuguje roszezenie o nawigzanie stosunku pracy. W stosunku do
czynnosci zwigzanych z naborem nie przystuguje droga odwolawcza.Nabor kandydatéw na
stanowisko inspektora ds. zaopatrzenia i zaplecza odbywac¢ si¢ bedzic zgodnie z
postanowieniami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych(Dz. U.
Z 2016, poz.902 ze zm.)oraz zarzadzenia nr 6/2015 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Kotobrzegu z dnia 03 grudnia 2015r. w sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne

stanowisko urzednicze w ZDP Kolobrzeg.




